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Informatique et comptabilité

Liste des travaux de comptabilité générale

s Tl'adaptation de la structure du plan comptable et sa mise a jour selon les besoins.

% la réception des piéces comptables (factures débiteurs et fournisseurs, avis de crédit et de débit des
banques et des CCP, livre de caisse, décompte de salaire).

s le controle de l'intégralité des documents pour les banques, les CCP et les caisses.

% la préparation et I'imputation des piéces comptables. Des explications complémentaires peuvent étre
nécessaires pour procéder a cette imputation de maniére exacte.

< la comptabilisation des opérations liées aux pieces comptables autres que factures débiteurs et
fournisseurs

% la comptabilisation des opérations liées aux débiteurs et fournisseurs dans la CG et les
comptabilités auxiliaires débiteurs et fournisseurs. Cette comptabilisation s'effectue selon les cas de
maniére détaillée ou collective.

% la comptabilisation des autres opérations courantes et de bouclement, avec établissement des actifs
et passifs transitoires.

s le classement et la préparation des pieces comptables pour 'archivage, transfert chez le client pour

I'archivage physique.
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